
SLOŽKA - ADRESÁŘ 

 

Složka (adresář) – je základní uklízecí jednotkou počítače. 

Kdybychom nepoužívali a nevytvářeli složky, všechny dokumenty a programy bychom měli na jednom 

místě.  

Bylo by jich obrovské množství, bylo by obtížné vyhledávat. 

Místo stovek a tisíců fotek z dovolené je dobré vytvořit si postupně složku: 

Dovolená 2015 

Dovolená 2016 

Dovolená 2017 

Dovolená 2018 

a postupně do nich fotky zařadit, rozdělit. 

Pro lepší přehlednost je vhodné vytvoření PODSLOŽEK, např. 

Dovolená 2015:/ Léto 

   Zima:/ 

    Jeseníky 

    Krkonoše 

    Alpy 

Vytvoření složky – klepneme PTM a z vyjíždějící nabídky vybereme položku Nový – Složka 

Zvolte vhodné – TREFNÉ - pojmenování 

 

Označování a otevírání složky –  jednoduchým klepnutím se označí 

      dvojitým klepnutím se otevře 

Klepejte na ikonu, ne na nápis. Tento pokyn by počítač pochopil jinak. 

 

Přejmenování složky – PTM, z nabídky vybrat Přejmenovat 


